CONG TY TNHH DVBV TOAN THANG PHAT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
----- HHH e Dgc 1ap — Tw do — Hanh phuic
Sé: 04/2019/0PTTP S
Hung Yén, ngay 15 thang 12 ndm 2019

QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lao ddng, ky luat va khen thuéng

GIAM POC CONG TY TNHH DICH VU BAO VE TOAN THANG PHAT

Can cit Lugt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 duroc Quéc héi mieéc Cong hoa xa héi chii nghia
Viét Nam khoa 13, théng qua ngay 26/11/2014 va cdc van ban hiréng dan thi hanh Lugdt Doanh
nghiep;

Bo Luat Lao dong sO 45/2019/QH14 cua nuoc Cong hoa Xa hoi chu nghia Viét Nam da dwoc
Quéc héi khod 14, thong qua ngay 20/11/2019 va cdc vin ban hwéng dan thi hanh;

Can cir Piéu 1é t6 chirc va hoat dong Cong ty TNHH DVBV Toan Thang Phat da duwoc sira doi,
bé sung ngay 30/06/2019;

Can cir Bién ban hop 39‘ 10/BB-BLD ngay 06 thang 11 nam 2019 cua Ban ldnh dao Cong ty
TNHH DVBV Toan Thang Phat.

Cdn cit dé nghj cua Ban lanh dao Cong ty TNHH DVBV Toan Thdang Phat.

Can cir VA0 chikc nang, nhiém vu va quyen han cua Gidm doc Cong ty TNHH DVBV Toan
Thang Phat.

QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché lao dong, ky luat va khen
thwong' cua Cong ty TNHH DVBYV Toan Thang Phat.

Diéu 2:Quyét dinh nay c6 hidu lyc ké tir ngay 01 thang 01 ndm 2020, dén khi c6 Quyét
dinh khac thay thé Quyét dinh nay, Quyét dinh nay thay thé cac Quyét dinh khac da ban
hanh trudc c6 ndi dung trdi véi quyét dinh nay.

Piéu 3: Trudng cac b phan cua Cong ty TNHH DVBV Toan Thing Phat va CBNV lam
vigc tai cdc muc tiéu bao v¢ cua Cong ty chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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CONG TY TNHH DVBV TOAN THANG PHAT  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

QUY CHE

Quy ché lao dng, ky luat va khen thuéng
“Ban hanh kém theo quyét dinh s6 04/2019/QDTTP ngay 15 thang 11 ndm 2019 cua Giam
doc Cong ty TNHH dich vu bao vé Toan Thang Phat”

_ CHUONG
NHUNG QUY PINH CHUNG

Dicu 1. Tam quan trong cua tuan thu ngi quy bao vé

1. Muc tiéu hang dau cta cong viéc bao v¢ la gitr an toan cho tinh mang con nguoi, tai
san noi lam viéc. Cung giong nhu myc tiéu cua quan doi la bao vé dat nudc lay ky
luat 13 strc manh hang dau, tuan tht quy dinh bao vé 1a yéu t6 quan trong dé tré thanh
mot ngudi bao vé chuyén nghiép.

2. MObi mét co quan, doanh nghiép déu c6 nhitng nodi quy, quy ché riéng cho dic diém
an ninh, dic thu cong viéc ctia minh. Chi c6 nim giit nhitng ndi quy nay, nhan vién
béo vé méi rd rang muc tiéu bao vé cta minh va hoan thanh t6t nhiém vu.

3. Nhitng ndi quy, quy ché duoc tuan thii bai tat ca can bo, nhan vién chtr khong chi
nguoi lam nhiém vu bao vé s€ dam bao cho tinh hinh an ninh cta t6 chuc, doanh
nghiép tot nhat.

Picu 2. Nhirng ndi quy an ninh chung.

1. Mbi Cong ty s€ co mot cach b tri va bd sung céac > quy dinh bao vé riéng dé dap ng
voi nhu cau va muc dich cua cong viéc, nhung van c6 nhitng ndi quy bao vé chuan
muc ma mdi ngudi bao vé phai ndm rd va tuan thu.

2. V6i bt cir cong viéc nao thi cac muc ti€u bao vé luon dugce dat 1én hang dau, bao vé
tuyét dbi khong duge bo vi tri bao vé trong moi trudng hop chir khi ¢ 1énh tir cap
trén va c6 nguoi t6i thay thé.

3. Téat ca cac bao vé phai c6 mat trudc ca tryc ciia minh cu thé 13 muc tiéu bao vé trude
10-20 phut dé ban giao cong viéc va cac nhiém vu cho tung vi tri truc cling nhu
nhimg van dé c6 hodc di xay ra trong ca truc trudc.

4. Tat ca cac bao vé khi duoc phan b6 vé mdt vi tri nao d6 déu duoc phat déng phuc va
cac trang thiét bi trong tmg, do d6 trong qua trinh 1am viéc bao vé can c6 trach nhiém
thuc hién trang phuc dung theo quy dinh ctia muc tiéu bao vé dé ra ciing nhu chio
theo diéu lénh va giir gin chuan muc trang phuc.

5. Duy tri tdc phong cia mdt nhan vién bdo v€, khong dugc phép noéi tuc churi bay trong
gi0 lam vi¢c. Bao vé phai ludn co6 thai d§ hoa nha, lich sy nghiém tic vdi khach hang
khi dang trong ca tryc. Phai luon thé hién tinh than van hoa, vin minh noi 1am viéc
tranh dé lai nhitng diéu x4u khéng dang co.

6. Tuan thi nhitng ndi quy vé vé sinh c4 nhan nhu du toc gon gang, khong dugc dé rau
hay ria mép v4i nam bao vé, hay son mong tay, bit khau trang véi nit bao vé.
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7. Vig¢c tuan thu ndi quy bao ve thé hién tinh than va trach nhiém ctia nhan vién an ninh
v6i cong viée. Bao gdm, xin nghi viéc hodc nghi phép theo diing ndi quy ciia cong
ty, khong tu ¥ hay nghi dot xuat anh hudng t&i cong viée cua cong ty. Cling nhu ¥
thirc trong viéc ghi chép s6 truc dé dam bao ban Giam dbc hodc bd phan giam sat c6
thé hiéu va nim rd dugc nhitng sy viéc hay tinh hinh cong viéc dang xay ra.

8. Ngoai nhiing ndi quy nhu trén, cac bao v¢ luon phai thuc hién nghiém tic cac ndi
quy, quy dinh ctia méi co quan, t6 chirc tranh vi pham hay mic nhing sai 14m khong
dang co. Ngoai ra, nguoi bao v¢ ciing can phai trau gidi thém kién thtc, nghiép vu
bao vé dé co thé thuc hién tét cac yéu cau va nhiém vu dugc don vi giao pho.

Diéu 3. Nhitng quy dinh chung.

1. Toan thé can bo cong nhan vién trong Cong ty phai nghiém chinh chap hanh ménh
1énh cta cip trén (néu ménh 1énh d6 khong trai voi phap luat nude cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam va ndi quy, quy dinh cua Cong ty).

2. Nhan vién Bao v¢€ tai muc ti€u phai co6 tac phong, tu cach nghiém chinh, 18 do. Phai
dam bao, bao v€ an toan tuyét ddi tinh mang va tai san cua khach hang.

3. Nhan vién Bao vé phai chép hanh nd1 quy an toan lao dong tai muc ti€u bao v¢ khi

dang thi hanh nhiém vu.

Nhén vién Bao vé dang lam nhiém vu tuyét d6i khong duoc bé myc tiéu, ca truc.

Trong gi¢ dang thyc hién nhiém vu hodc dé dugce phan cong nhiém vu tai muyc ticu,

tat ca nhan vién khong dugc tiét 1o bat ky mot thong tin nao ¢ lién quan dén Cong

ty va khach hang ma minh biét.

6. Nhan vién khong duoc tiép khach riéng trong gid 1am viéc va phai nghiém chinh

chap hanh thoi gian 1am viée ciia Cong ty dé ra.

Nhan vién khong duoc go1 y dé nhan hodc nhan bt ct sd tién nao tir khach hang.

8. Pdi véi nhan vién d3 duoc trang bi thong tin, cong cu ho tro phai c6 trach nhi¢m bao
quan tbt, khong dé xay ra hu hong, mat mat. Khong duoc st dung tai san ciia Cong
ty vao muc dich ca nhan, truong hop nghi viéc hoac da hoan thanh nhiém vu phai
trao tra lai cho nguo1 ¢6 chirc nang quan ly.

9. Pbi v6i nhan vién vao lam viéc tai cong ty phai c6 don ty nguyén, cam két lam viéc
to 6 théng tr& nén, phai co di ho so theo quy dinh tai TT42 Bo Cong an.

10.Nhéan vién bao v¢€ vao lam viéc tai Cong ty phai dong gop 200.000d 1€ phi van phong,
va phai mua trang phuc day di nam dau Tu nam thir 2 tro di moi nam dugc cap mot
bd quan 4o xuan hé va 3 nam duoc cip mot doi gidy, 4 naim dugc cap 1 4o thu dong

o b

~

11. Hang thang nhan vién bdo v¢ phai dong 20.0004d 1€ phi cong doan

12.Thoi gian 1am viéc 7 ngay/tuan. ké ca ngay 1& va cha nhat,

13.Ché 6 dai ngd

a) Puoc hudng tham nién tir thang thir 13 tr& di moéi nim dugc huong thdm nién
50.000d/thang, s nam hudng tham nién khong han ché.

b) Pugc hudng ché d6 truc cac ngay Tét duong lich, ngay 18 (30/4; 01/5; 02/9). mdi
ngay tir 50.000d dén 100.000d, Tét am lich tir 300.000d dén 500.000d;

¢) Duoc nghi 3 ngay néu B6 dé, Me dé, B6 Me vo, BS me chéng, VO, ché)ng qua doi,
duoc hudng 100% luong tdi thiéu ving. Puoc lanh dao dén viéng va 500.000d tién
mat.



d)

e)

Pugc nghi 2 ngay néu xay dung gia dinh cho con dé, huong 100% luong tdi thiéu
vung.

HO trg nha tro 159.0006/théng, xang xe trkm 11 km dén 15 km hd trg S0.000d/tlléng,
tur trén 16 km dén 20 km ho trg 80.000d/thang, tir trén 21 km dén 25 km ho trg
150.000d/thang.

14. Viéc thuong, phat dot xuét do Ban Giam ddc xét khi can thiét.

CHUONG II
NHIEM VU, QUYEN HAN CA TRUONG VA NHAN VIEN BAO VE

Piéu 4. Chirc ning nhiém vu Ca truéng:

9)
h)

)

1. Chirc niang:

Ca truong la nguoi chi huy cua mét ca. Ca truong co quyen quan ly va diéu
chinh nhan vién bao v¢ cua minh trong ca d6 nhung van thudc quyén kiém soat cua
Phong nghiép vy, hoic hanh chinh nhén sy, c6 quyén diéu hanh cac nhan vién trong
bo phan ctia minh nhung khong dugc phép chi dao cac nhan vién thuoc muc ti€u, bod
phén khac.

2. Nhiém vu:

Ca truong, nam chic va boi dudng nhin vién bao vé quy trinh 1am viéc, diéu 1énh
diéu 18 ctia Cong ty Toan Thang Phat va ctia don vi chti quan, dap tmg véi yéu cau
va nhiém vu thuc té ctia myc tiéu minh quan ly.

C¢ trach nhiém cung Cong ty tuyen dung va gioi thiéu nhan vién bao v¢ vao lam viéc
cho muc tiéu ctia minh lam nham dap Gng t6t nhat vé mat nhan su phuc vu cho cong
tac an ninh tai muc tiéu.

Thudng xuyén kiém tra cac vi tri, cdc muyc tiéu ma minh quan 1y, qua cong tac kiém
tra kip thoi, udn nén, nhic nhé cac vi pham nho. Mat khac, phai 1ap bién ban nhitng
vi pham vé ndi quy,quy ché ctia Cong ty bao céo dé xuat hudng xu 1y.

Kiém soét chat ché viéc duy tri ca truc, kip thoi uén nan nhiing yéu khuyét diém
trong ca truc, khi ca trudng khong c6 mat tai muc ti€u phai giao lai cho ca pho hoac
nhan vién 14 nguoi thay thé minh quan 1i va xir 1i cac cong viéce lién quan dén doi bao
VeE.

Béo c4o tinh hinh an ninh trong ngay theo form mau cia Cong ty cho khach hang
(néu co).

C6 trach nhiém dao tao nhén vién moi, phan cong ca tryc trong ngay, phéi hop véi
phong nghiép vu hodc hanh chinh nhan sy nham dam bao cac ché d6 cua nhan vién
bao vé v4i Cong ty bao vé Toan Thing Phat.

Tién hanh giao ca hang ngay cho nhén vién bao vé trong doi, kiém tra tac phong,
nhan xét diém manh yéu, pho bién ca tryc tiép theo vao lic 6h00 va 18h00 hang ngay.
Thuong xuyén hop va trao d6i dinh ki v6i dai dién co quan cha quan vé tinh hinh
dién bién va nhiém vu ctia toan doi bao vé Toan Thang Phat tai myc tiéu, dé kip thoi
rt kinh nghiém va khac phuc nhiing thiéu sét con ton tai.

Tiép xtc cha quan dé trao d6i thong tin hai chiéu. Sau tiép xuc phai bao c4o Phong
hanh chinh nhan sy tdoan b ndi dung tiép xuc. Mat khac phai trién khai tinh than d6
cho tat ca nhan vién noi muyc tiéu minh tiép xuc.

Phan cong lich truc cho nhan vién bao vé tai muc ti€éu mdt cach hop 1y, tuyét ddi
tranh tinh trang phan cong theo tinh cam ca nhan.

Duy tri hop d6i mdi thang mot 1an dé so két cong tac thang, trién khai cong tac
thang t&1. Nhan xét, danh gid nhitng mat manh, mat han ché trong thang



k) Cac d/c Ca truong ngoai nhitng nhi€ém vu trén thi phai truc nhu nhan vién bao vé.
3. Quyén han

1. Ca truong cd quyén chuyén tra nhan vién vé phong Hanh chinh nhan sy, khi c¢6 bién
ban vi pham va phiéu chuyén tra kém theo.

2. Puogc dé xut bd nhiém Ca pho trinh Ban Giam Pdc quyét dinh.

3. Duoc diéu dong nhan vién tryc tang ca khi c6 nhan vién do minh quan ly nghi dot
xudt. Co quyén lap bién ban tit ca cac truong hop vi pham va bao cao dé xuét Phong
nghiép vu hodc Phong hanh chinh nhan sy dé xir Iy theo quy dinh.

4. C6 quyeén tir chdi nhan vién khi Phong hanh chinh nhan sy diéu dén ma khong dap
ung duogc cong viéc tai muc ti€éu hoac khong c6 nhu ciu phai nhan thém nhan vién.

Pi¢u 5: Chirc niing nhiém vu ciia nhin vién bao vé

1. Poi véi khach dén lién hé yéu cau:

a) Tt may, xudng xe xuét trinh gidy to.

b) Ping ky vao mau so khach (tén cong ty, ngudi can gip, muc dich gip )

¢) B phan bao vé sé lién hé vdi Phong Hanh chinh nhan su hoac nguoi khach can gap.
Néu dong ¥ gip thi bao vé s& hudng dan cho khach vao khu vyc can gip hodc vi tri
ngoi cho.

d) Khach khong dugc di lai tuy tién trong muc tiéu néu chua c6 su dong y ciia don vi
chu quan (hoac khong ¢é ngudi cia don vi chu quan di cung).

e) Ludn deo thé khach khi da dugc cap phat, chiu sy gidm sat cta bao vé khi ra vao
cong.

2. Po6i voi phwong tién, van chuyén hang héa yéu ciu chi phwong tién:

a) Xuat trinh gidy to tuy than, hoa don hang ding ky vao sb theo ddi.

b) Chiu su huéng dan cia bao vé, dimg xe, dau xe diing noi quy dinh.

c) Lai xe, phu xe... khéng dugc tuy tién di lai lung tung trong muc tiéu khi chua cé su
ddng ¥ ctia nhan vién bao vé.

d) Nguoi diéu khién phuong tién phai dam bao cic van dé an toan khi luu thong trong
khu vuc nha may. Kiém tra tat ca cac phuong tién khi vao nha may.

3. Poi véi don vi thau phu yéu cau ngum dai dién:

a) Nguoi dai dién don vi phai xuat trinh gidy to. Dang ky vao so thau phy (s6 luong
nguoi, cong viéc thuc hién, vi tri lam vi¢c)

b) Céc thiét bi, dung cu thi cong phai khai bao va dang ky véi nhan vién bao vé.

c) Ludn dam bao cong tac PCCC, v€ sinh mdi truong, an toan lao dong trong thoi gian
thi cong tai nha may.

d) Vi ly do nao d6 phai 1am dém hodc thém gio. Phai duoc su dong ¥ cua don vi chu
quan.

e) Tuyét d6i khong duoc di lai ngoai khu vyc thi cong.

f) Ludn deo thé thau phu (noi duoc cip phat) trong thoi gian lam viéc tai nha may.

g) Chiu sy kiém soat ctia nhan vién bao vé vé nguorl va phuong tién khi ra vao cong.

4. Po6i véi can bd nhin vién ciia nha may yéu ciu CBNV.

a) Khi qua cong phai xudng xe dit bd. Nghiém tic chdp hanh vé dong phuc duogc cap
phat, va thé ca nhan.

b) Trong thoi gian lam viéc cong nhan khong duge mé ta ca nhan, khong duge ra ngdi
néu chua co su déng ¥ clia ngudi co thim quyén

) Véi cac xe dua d6n can bo cong nhan vién phai dimg trude cong bao vé va di b vao
nha may. Hét gio di bd qua cong méi duoc 1én xe.



d) Bao vé kiém tra nguoi, xe, tai xach trudc khi can bd, cong nhan vién ra vé (khi chi
quan c6 ndi quy, quy dinh vé viéc nay)

5. Poi véi cong truong xay dung:

5.1Tinh chat Muc tiéu: Muc tiéu 13 céng truong xay dyng nén tinh hinh rat phure tap,
nhan vién bao vé phai c6 nghiép vu cao, dé giai quyét rat nhiéu tinh hudng c6 thé xay
ra trong muc tiéu.

5.2 Nhiém vu cdc vi tri: Thuong c6 2 vi tri: Céng chinh, Tudn tra.

5.3 Vi tri cong chinh

5.3.1 DAy la vi tri quan trong nhit trong cac vi tri bao vé tai Muc tiéu cong truong,

vi tri nay c6 cac nhiém vu nhu sau:

5.3.2 Doi véi khach.

a) Khi vao cong truong.

b) Hoi tén khach, co quan cong tac, muc dich vao gap ai.

C) Lién lac bang bo dam hoic dién thoai vao bén trong bao cho nguol can gip ra don,
néu khéng c6 hen trudc thi phai c¢6 su dong ¥ cta nguoi ma khach can gap.

d) Ghi tén khach, tén cong ty, gio dén ctia khach vao so khéach ra vao.

e) Phat cho khach thé khach va cac dung cu bao ho lao dong nhu mii, gidy, kinh.

f) Cho khach dang ky nhitng d6 vat c6 gia tri, chi dan cho khach vao Muyc tiéu.

g) Khi ra khoi cong truong :

h) Kiém tra tai xach ctia khach.

i) Kiém tra cac do vat khach mang ra (néu c6) c6 dung véi gidy cho phép mang ra cia
don vi cht quan (phai ¢ chit ky ctia nguoi c6 tham quyén).

J) Thu lai cac vat dung da phat cho khach.

k) Dé nghi khach ghi vao sb gid ra va ky tén.

5.3.3 Péi véi cong nhan.

53.3.1 Khivao:

a) Kiém tra thé, mii va cac trang thiét bi bao ho khac.

b) Kiém tra trang phuc c6 dang theo yéu cau ctia don vi chu quan.

¢) Phai dang ky cac vat dung c6 gia tri.

d) Coéng nhan lam viéc ngin ngay phai kiém tra tén trong danh sach cho phép cua don
vi chu quan.

5.33.2 Khira:

a) Tat ca cong nhan phai bé mil xudng, bo khau trang 1an luot ra timg ngudi.

b) Kiém tra can than tai xach, d6i chiéu vat dung mang ra, kiém tra c6 diing nhu da dang
ky hodc ding nhu trong gidy cho ra ctia don vi cht quan. Ra ngoai khong dugc mang
bat cir vt gi.

¢) Bao vé kiém tra nguoi can than phia trudc, bén hong, Glay, 6ng chan ..

d) Ghi chia: Ngay gio, so lugng, chung loai, chir ky trong giay cho ra.

5.3.4 Doi véi cac loai xe.

53.4.1 Khivao

e) Phai dimng tai cong, nguoi tai xé phai xudt trinh gidy to, ding ky tén xe, sb xe, dem
nhimg gi vao, gid vao trong sd, thong bao cho ngudi ¢ trach nhiém cua don vi chu
quan ra don.

f) Cho lai xe ding ky nhirng vat dung c6 gia tri dé ddi chiéu khi ra.

g) Kiém tra xe c6 day du diéu kién vao Muc tiéu (vi du chiéu cao khong thich hop, xe
qua 16n)

h) M& cong cho xe vio.



5.34.2 Khira:

a) Xe dung lai tai cong, nguoi tai xé phai vao phong bao vé ghi gio ra va diang ky vao
s6 dang ky.

b) Tai xé phai xuét trinh gidy to c6 lién quan dén viéc dem hang hoa ra ngoai.

¢) Bao vé phai kiém tra va ddi chiéu véi thuc té hang mang ra c6 khdp véi phiéu
xuét hang hay khéng.

d) Chay:

e) Chung loai, sb luong, chit lvong, ma sb ........

f) Phai kiém tra c4n thin cac thung xe, gdm xe, thanh xe, cabin xe.

g) Khéng giai quyét cac hang hoa khong gidy phép mang ra (gidy xuat hang phai co chir
ky ctia don vi chu quan).

h) M& cong cho xe ra.

5.3.5 Doi véi trang thiét bi nguyén vit liéu

5.3.5.1 Khivao

a) Kiém tra hoa don, chung loai, $6 luong, ma $b ...

b) Lién lac voi nguoi cé lién quan ctia don vi chi quan ra don.

¢) Ghi vao sb ding ky nguyén vat liéu.

d) Chuay:

e) Hang hda mang vao Muyc tiéu phai dugc kiém tra can than, ghi cha néu 1a nguyén vat
liéu dé chdy nhan vién bao vé phai tu van cho khach hang cong tac PCCC.

5.35.2 Khira

a) Kiém tra hoa don, gidy xuat kho c6 chit ky ctia don vi chil quan.

b) Sau khi kiém tra hoa don, nhan vién bao vé tién hanh kiém tra sb luong thyc té.

c) Cha y:

d) Chung loai, ma sd, chat lugng s6 luong va chir ky.

e) Luu trit cac hoa don, gidy xuat kho va gidy cho ra ctua don vi chil quan

5.3.6 D6i véi nhin vién ra vao

5.3.6.1 Tat ca cac nhan vién phai tun thu theo ndi quy cta cong trudng.

5.3.6.2 MO0t s6 nhiém vu khac cta nhan vién céng chinh.

5.3.6.3 Quan ly dién thoai, chia khoa.

5.3.6.4 Giai thich huéng dan cac van dé cho khach ra vao.

5.3.6.5 Quan Iy trang thiét bi, ghi chép s6 sach sach s&, chinh xéc, tat ca xép gon gang

c0o khoa hoc.

5.3.6.6 Nam bat tinh hinh va bao cdo cho nhiing ngudi c6 tham quyén khi ho can biét.

5.3.6.7 Giir gin thong tin lién lac, phbi hop véi cac vi tri khéc.

5.3.6.8 Ban giao chat ché cho ca sau.

5.3.6.9 Quan ly thu tir chuyén phat nhanh (néu co).

5.4 Vi tri tuin tra.

5.4.1 Tuan tra khu vuc duoc giao, phat hién, bat gitt, lap bién ban nhitng nguoi vi pham

ndi quy cong truong.

5.4.2 Phat hién, ngan chan nhitng hanh vi phé hoai, vi pham an toan lao dong.

5.4.3 Phat hién nhitng nguy co, su ¢b chay no.

5.4.4 Kiém tra cac cong cu phong chong chdy va hé théng bao chay, dam bao khi xay

ra sy viéc s€ dua lai hi¢u qua st dung cao nhat.
5.4.5 Kiém tra khoa cac cira sd,va cira ra vao.
5.4.6 Kiém tra cac thiét bi st dung béng dién vé d6 an toan, dic biét 1a chay nd.



5.4.7 Phai mang theo cac dung cu thich hop khi di tuan tra nhu: dén pin, by dam, dui
CUl.
5.4.8 Giam sat, kiém soat nguoi trong khu vuc lam vi¢e, chu y gidm sat cac khu vuc
cAm nguy hiém khéng cho ngudi khong c6 thadm quyén dugc vao.
5.4.9 Dung cac phuong tién thong tin lién lac, phdi hop lam viéc voi cac vi tri khac.
5.4.10Ghi chép sb tuan tra can than, ti mi. Chu y ghi rd sé cong nhan lam viéc thudc
cong ty nao, lam viéc ¢ dau lam gi, thoi gian bao lau.
5.5 Mt s6 nhiém vu cu thé:
1. Phai biét 1 muc dich, tinh chét, mirc 6 manh dong ctia cdng nhan tai Muc tiéu.
2. Biét duoc cac trang thiét bi dit tién, d& 14y,d& méat.
3. Cac manh khoé an cap ciia cong nhan.
4. Biét duogc ca tinh timg ngudi cua don vi chu quan.
5. Nhan thuc dugc nhitng kho khan tai muc ti€u, nhitng khu vuc nao nguy hiém.
6. Nam rd lich truc tai muc tiéu minh dang lam vigc.
7. Nam duoc tinh hinh an ninh trat tu cac khu vue xung quanh tai Muyc ti€u.
6. Bdo v€ nha may.
6.1Tinh chit Muc tiéu: Muc tiéu 1a nha mdy, nhin chung tinh hinh muc tiéu twong dbi
6n dinh nhung c6 nhiéu cong viéc phai xir 1y lién quan dén nha may va bén ngoai,
lién quan dén hoat dong ciia nha may, s6 luong c6ng nhan ciia nha may nén nhan
vién bao vé phai co lugng kién thic va kinh nghiém bao vé dé dap ung duoc nhu
cau cua cac muc tiéu.
6.2Nhiém vu cac vi tri: Thuwong cé 3 vi tri
a) Cong chinh
b) Choi Gac
¢) Tuan tra.
6.3Nhiém vu tai cong chinh:
a) Kiém tra, kiém soat nguoi, khach, xe cac loai ra vao theo diing noi quy ctia cht quan
va cong tac nghi¢p vu bao v¢.
b) Chu y: xe chd hang ra vao phai d6i chiéu dung hoa don, chimg tir va gidy phép cho
mang trang thiét bi, nguyén vat liéu ra vao.
c) Theo dai tinh hinh hoat dong ctia nha may.
d) Theo d&i kiém soat nhan vién ctia nha may.
e) Kiém soat khu vuc l4n cin nhu nha xe, khu vuc trude toanha ...
f) (T4t ca cac hoat dong, nhiém vu giéng nhu cong trudng nhung can phai lam viéc
v6i tinh than linh hoat, khéo 1éo hon.)
6.4 Nhiém vu tuan tra
a) (Gidng nhu cong truong)
b) Ngoai ra:
c) Chuy tuan tra cac khu vuc quan trong nhu nha kho, tram bom, may phat dién, cac
khu vuc ¢6 may lanh, khu vuc van phong, nha xuong.
d) Kiém tra cac xe xuéng hang, 1én hang tai kho.
e) Hudng dan, diéu tiét cac phuong tién di lai trong nha may.
f) Kiém tra cac clra ra vao, cac cua s0, cac trang thiét bi sir dung dién khi nhan vién
nha may ra vé hét.
g) Nhic nhd cac nhan vién cua nha may tuan thu cac bién phap an toan lao dong.
6.5 Choi giac (Nhi¢ém vu giong nhu cong truong)
6.6 Mot so yéu cau ddi véi nhan vién bao vé tai nha may:



a) Biét 1d cac sb dién thoai can thiét: Cong an, Cong an PCCC, dién thoai Cong ty,
Dién thoai cac myc tiu lan cén.

b) Biét rd cach sir dung s6 sach cung nhu cong cu hd tro tai Muyc tiéu.

c) Biét 1o cac yéu cdu, ndi quy riéng cua nha may.

d) Biét rd tinh chat hoat dong ciia nha may.

e) Biét o san phém cua nha may, mau sic, kich ¢d, trong luong, ma s6, nhan dang.

f) Biét duoc tén Ban Giam Pdc Nha mdy va ngudi phu trach an ninh cta nha may

g) Biét 1d vi tri va cach sir dung hé théng PCCC.

h) Biét 15 gio cao diém cdng nhan ra vao.

i) C6 ging biét mat nhan vién va nhan dang xe cta ho.

j) Biét 1d dugc so dd cu tric cia nha may va noi ndo trong yéu.

k) Biét rd duogc tinh hinh an ninh bén ngoai.

) Biét rd duoc trinh d9, nhan thirc va quan diém thai do cta céng nhan ddi vai bao

VeE.

m) Biét cach xtr I cac tinh hudng xay ra.

6.7 Cach sir Iy mdt s6 tinh hudng.

6.7.1 Trong cong tac bao vé c6 rat nhidu tinh hudng c6 thé xay ra ma nhan vién bao
vé can phai xir . Do d6 nhan vién bao vé can phai c6 mot kién thirc co ban dé
xtr 1y tinh hudng cho thich hop nhim mang lai hiéu qua cao nhat vé su an toan
cho tai san va con nguoi cua khach hang.

6.7.2 Xay ra danh nhau tai Muc tiéu

a) Ly do: C6 rat nhiéu Iy do.

b) Cach giai quyét:

¢) Dung toan bd luc lwong bao vé chia dam dong lam hai phia.

d) Dung ly 1€ dé 1ap lai trat ty cia dam dong.

e) Yéu cau timg bén rdi khoi Muyc tiéu.

f) Xem trong hai phia ai 1a nguoi dimg dau

g) Bao cho don vi chi quan biét.

h) Moi nhitng nguoi ding dau cua hai bén vao hop giai quyét véi don vi chu quan.

i) Giai tan dan dam dong

j) Béo cho cong ty biét bang dién thoai, sau d6 viét bao cdo chi tiét su viéc gui cac

bén co lién quan.

K) Néu xay ra x6 xat 16n goi dién thoai cho canh sat va phai bao cho ho biét cac thong

tin sau:

) Xayra ¢ dau

m) Thoi gian

n) Nguyén nhan, ly do

0) Tinh trang hién tai

p) Thiét hai (néu c6 )

q) Cho biét s6 dién thoai ciia Muc tiéu

r) Phai doi cho D0i canh sat ¢6 cau tra 101 mai duogc tat may.

s) Nhan vién bao vé phai hét sirc doan két.

t) Chay:

u) Nhan vién bao vé can hét stc binh tinh,mém déo trong xtr Iy nhung phai cuong

quyét thé hién sirc manh

v) Phong chéng ké gian loi dung lac 16n xon d6t nhap vao Muc tiéu.

w) Phong chéng ké gian lgi dung vu viéc dé pha hoai



X) Néu c6 nguoi bi thuong phai dua di cap ctru ngay.

y) Néu xay ra vu viéc 16n phai bao v¢ hién truong dé phuc vu cho cong tac diéu tra.

Z) Cht y van dé phong vé chinh dang néu ¢ xay ra vu viéc danh nhau.

6.7.3 Xay ra vu viéc c6 ngudi bi thuong cép ctru hodc bi chét.

6.7.3.1 Ly do: C6 rat nhiéu ly do

6.7.3.2 Cach giai quyét v6i ngudi bi thuong di cip ciru.

6.7.3.3 Goi dién thoai dén trung tam cép ctru bdo cho ho biét.

a) Tén, dia chi muc tiéu.

b) Puong dén gan nhat.

¢) Thoéng bao vi tri nao trong muc tiéu.

d) Tén cta nguoi cap ciru.

e) Tinh chit muac do cta sy viéc va tinh trang cua bénh nhan.

f) Cho biét s dién thoai cua Muc tiéu.

6.7.3.4 Khong dugc clp may khi chua dugce sy phan hdi ctia bénh vién.

6.7.3.5 Thong béo cho ngudi quan 1y va bao vé muc tiéu duoc biét va clr ngudi vao
dua va ho téng bac sy dén chd bénh nhan duoc nhanh chong.

6.7.3.6  Phai co ngudi truc tai chd bénh nhan dé phu gitp dwa bénh nhén di cip ctru
duogc nhanh chéng.

6.7.3.7 Néu nhén vién bao vé di dugc huan luyén thi so ctru cho bénh nhan nhung
khong dugc di chuyén bénh nhéan trir khi thdy xuat hién nguy hiém hay vét
thuong cang tram trong. Khong dugc cho udng thude lung tung khi khong co
hicu biét.

6.7.3.8 Bao cho don vi chu quan va cong ty dugc biét bang dién thoai sau d6 bang
van ban.

6.7.4 Cach giai quyét khi c6 ngudi chét tai Muc tiéu.

6.7.4.1 Bao v¢€ hién truong.

6.7.4.2 Khong cho dam dong hiéu ky xAm nhap vao Muc tiéu dé xem.

6.7.4.3 Bao canh sat dia phuong.

6.7.4.4 Lap bién ban sy viéc bao vé cong ty

6.7.4.5 (o6 ging phat hién nhimng tang ching vat chimg hodc nhimg nguoi tinh nghi.

6.7.4.6 Gilp do cong an trong cong tac diéu tra.

6.7.4.7 Giai quyét xac nan nhan sau khi diéu tra hién truong két thic.

6.7.5 Truwong hop bit ké gian trong Muc tiéu.

6.7.5.1 Khi bat duoc ké gian trong Muc tiéu cac nhan vién bao vé can cé cac budc
giai quyét nhu sau :

6.7.5.2 Bado v¢€ hién truong.

6.7.5.3 Phat hién va bao quan céac vat ching.

6.7.5.4 Giir lai cdc nhan ching.

6.7.5.5 Kiém sdat chat ché khong cho ké gian trén thoat.

6.7.5.6 Mo1 nguoi dai dién ctia don vi chi quan ra lam ching.

6.7.5.7 Lap bién ban

6.7.5.8  Yéu cau ghi rd trong bién ban:

a)  Ngay, gio xay ra vu viéc.

b)  Dia diém xay ra vu viéc.

C) Tén,tudi, qué quan, dia chi thudng trd, tam tra cia nguoi pham toi.

d)  No6idung

e)  Hanh vi vi pham.
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f) Ghi r6 dac diém cua cac vat chung va tén, tuoi noi cong tac cia nguoi lam chirng.
g)  Thiét hai cta vu viéc.
h)  Hudng xu ly.

) Co du chit ky cta nguoi vi pham, nguoi lam chig va nguoi 1ap bién ban.
), Sau do:

K)  Giai tan dam dong.

) Phong chdng ké gian loi dyng luc 16n xon dot nhép vao Muyc ti€u

m)  Giai nguoi pham tdi dén co quan cong an kém theo bién ban, tang chiing, vt

chig, nhan chung.

n) Néu vu viéc 1én moi canh sat dén lam viée truc tiép dé thuan loi cho viéc diéu

tra sau nay.

6.7.6 Trwong hop nguoi la vao Muc tiéu:

6.7.6.1 Néu phat hién théy nguoi la dot nhap vao Muc ti€u, nhan vién bao vé phai

lam nhu sau:

6.7.6.2 Dung hiéu 1énh yéu cau ngudi la ding lai.

6.7.6.3 Tién gin nguoi la ddng thoi bi mat quan sat, danh gia.

a) Trang phuc.

b) Tac phong.

c) Thai do

d) Tudi tac.

e) Cac vat dung mang theo.

6.7.6.4 Lich sy hoi nguoi la :

a) Tén nguoi la.

b) Co quan cong tac.

€) Muc dich, Iy do vao Muc tiéu.

d) Vao bang con dudng nao, lic nio.

e) Can gip ai (Bi mat diéu tra nhimg thong tin trén vira dugc cung cap va nhimg biéu
hién bén ngdi ctia ngudi la.)

6.7.6.5 Néu nguoi la 1a ngudi dén lién hé cong tac.

a) Giai thich, chi dudng cho ho dén noi can dén.

b) Yéu cau ho thyc hién ding cac ndi quy cta don vi chu quan nhu deo thé, doi mu
bao hiém di gidy bao ho, thuc hién dung cac yéu cau vé an toan lao dong va cac thi
tuc khac nhu dang ky tén vao so ngoai cong chinh.. .

6.7.6.6 Néu nguoi la 1a ngudi xAm nhap bat hop phép.

a) Yéu cau ho vao phong bao vé lam viéc.

b) Kiém tra gidy to tuy than.

c) Lap bién ban.

d) Diéu tra xem nguyén nhan, dong co muc dich ctia ho vao Muc tiéu dé 1am gi.

e) Tuy tinh chit vu viéc bao chii quan hay bao cho cong an dia phuong biét.

6.7.6.7 Yéucau:

a) Nhan vién bao vé phai gitt ding khoang cach an toan véi nguoi la.

b) Lam viéc lich su nhung cuong quyét.

¢) Pic biét canh giac voi cac hanh dong cuia ngudi la, sin sang chéng tra nhirng hanh
dong vii lyc cua ho.

d) Kiém soat chat ché cac hanh vi thai do cua ngudi la khong cho ho ¢6 co hoi tau
thoat.

6.7.6.8 Co6 xdy ra vu viéc ngoai muc ti€u
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6.7.6.9 Néu phat hién c6 vu viéc nhu x6 xat, danh nhau, dua xe, co bac ....ngoai muc
tiéu nhan vién bao vé can lam nhu sau:

a) Thong tin cho toan bd nhan vién bao vé tai Muc ti€u biét duoc su viéc.

b) Chuén bi sin sang chién dau.

C) Kiém tra lai hoat dong ctia cong cu hd tro.

d) Kiém soat chit ché& cac 16i ra vao.

e) Khong dugc nhin ngd ra ngoai.

f) Tang cuong luc luong & cac vi tri trong yéu.

g) Khéng dugce roi vi tri khi khong c6 yéu cau (cua ca truong, doi trudng )

h) Phong chéng ngui la tran vao Muc tiéu.

i) Phong chdng ké gian loi dung luc 16n xon dot nhap vao Muc tiéu.

J) Béo cho cong an dia phuong biét (bang dién thoai).

K) Néu co6 kha ning thi c6 thé giup d& giai quyét vu viéc (rat hin hitu )

CHUONG III:
KHEN THUONG

Piéu 6. Hinh thirc khen thwéng.

1. Néu guong trudc tap thé nhan vién Cong ty duoc Cong ty khen (kém hién vat gia tri
tir 100 nghin dén 500 nghin dong).

2. Tang cép, bo nhiém chire vu cao hon, tdng bac luong.

Picéu 7. Poi twong khen thuéng

1. Toan thé can bo cong nhan vién trong Cong ty.

2. Céc ca nhan, to chic ngoai Cong ty gidi thiéu dugc nguoi lao dong dén 1am viéc,
gidi thiéu Cong ty ky dugc hop dong méi.

Pi¢u 8. Truwong hop khen thudng

1. Tuy vao cac trudng hop cu thé, cac phong ban c6 trach nhiém dé xuat Ban Giam doc
ra quyét dinh khen thudng cho nhiing nhan vién dat thanh tich tot trong cong tac,
mirc thudng tir 100.000d dén 500.000d cu thé:

a) Thé hién tinh than cao trong cong tac.

b) C6 v chi phdn dau cao, gwong mau chip hanh theo sy phan cong cla cap trén.

¢) Hoan thanh xuét sic nhiém vu. Lap cong 16n trong viéc ning cao uy thé ciia Cong ty.

2. Gidi thiéu dé ky hop dong muc tiéu moi (phai cu thé ngudi c6 trach nhiém cua don
vi khach hang va gip g& truc tiép Ban Giam ddc Cong ty dé thoa thuan hop dong),
Sau khi ky hop ddng 1 thang thudng 500.000d dén 1.000.0004/INVBYV tuy thudc gia
DVBYV, dic diém KD cua khach hang va diéu kién 1am viée.

3. Gi6i thiéu nhan vién bao vé méi dat du diéu kién, yéu cau di 1am du 84 gi0 tré nén,
thudong 200.000d dén 400.000d (Tuy theo niang luc va do tudi ciia nhan vién méi)

4. Toan to bao vé tai muc tiéu hoan thanh tot nhiém vu dé hét hop dong duogc tai ky lai
hop ddéng. Thudng 150.000 d&/NV (cac NVBV bi don vi cht quan phan anh lam viéc
chua dat khong duoc thudng).

5. Truong hop muc ti€éu hoan thanh tdt nhiém vu trong 03 thang. Pugc thudng tur
200.000d dén 300.000d/muyc tiéu.

6. Nhan vién bao v¢ lam viéc tai Cong ty khi duoc b nhiém gilr chtrc vu Ca trudng
dugce hudng phu cap trach nhiém 130.000d/01 NV, Ca phé dugc hudng 50% mic
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phu cap Ca truong. Nhimng d/c duge phan cong quan Iy muyc tiéu khi chua c6 quyét
dinh bo nhiém duoc huong 50% muc phu cap trach nhiém cuong vi minh dang phu
trach cho dén khi duoc bd nhiém chinh thirc.

CHUONG IV
KY LUAT

Picu 9. Hinh thire ky luat

.“JPON@P‘PPQ!\’!‘

Nhéc nho.

Phat tién.

Trur lvong.

Ha cap, bac luong.

Ha chtrc vu.

Mién nhiém, bii nhiém.
Dinh chi cdng tac.

Sa thai.

Budc dén bu.

Picu 10. Poi twong ky luat

Toan thé can bo cong nhéan vién trong Cong ty sai pham.

Piéu 11. Mirc phat

1.
2.

3.

Phat tién (muc toi thiéu 13 50.000 dong va t6i da 1a 1.500.000 dong).

Pinh chi cong tac (muc phat tbi thiéu 13 03 ngay luong, tdi da 1a 07 ngay luong va
khong dugc hudng luong trong cac ngay bi dinh chi).

Sa thai 1 hinh thtc cao nhat. Nhan vién bi sa thai s& khong nhan dugc mét khoan
lwong hodc tro cap ndo cho thoi gian lam viée trude d6. Ban giam doc sé& tryc tiép
xem xét, ra quyét dinh d6i v6i nhiing truong hop vi pham nghiém trong, gay hau qua,
t6n that 16n cho Cong ty, hodc nhiing trudng hop tai pham nhiéu lan, khong cé y thirc
sira chita, phan dau.

Déi véi nhitng trudng hop tai pham nhiéu 1an ma chua dén muc phai ap dung hinh
thirc ky ludt sa thai thi mdi lan tai pham s& bi 4p dung phat ting ning gip doi so véi
muc phat duoc quy dinh theo hinh phat khac nang hon.

Piéu 12. Quy dinh hinh phat

1.

2.

3.

Doi voi mot hanh vi vi pham cua nhan vién chi xur 1y mot lan. Viéc xu 1y s€ duogc
xem xét dua trén nhiéu yéu t6 (dé dam bao yéu t6 khach quan va cong bang) nham
Ira chon mét trong cac hinh phat d3 dugc quy dinh dé 4p dung cho mét hanh vi vi
pham.
Néu nhan vién vi pham ma c6 y khong thira nhan thira nhan sai pham thi ty theo
muc do vi pham s€ ap dung hinh phat tang nang.
Nhén vién xin nghi viéc phai lam don gui Ban Giam Ddc trude 30 ngay, nghi phép
phai lam don trude 03 ngay. Truong hop nhan vién tuy ¥y nghi viéc ma chua dugc sy
chép thuan ctia Cong ty thi nhan vién d6 khong dugc huong bat cir moi ché do, quyén
loi ma phai dén bu thiét hai cho Cong ty do hanh vi cta nhan vién gay ra.
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Piéu 13. Cin cit xir phat va tham quyén xir phat

1. Can cu xtr phat:

2. Vi¢c xu phat phai dya trén van ban vi pham, hoac hinh anh vi pham da dugc nhan
vién c6 chiric nang 1ap, chup anh. (Lanh dao cong ty, phong nghiép vu, thanh tra, phu
trach muc ti€u, di co dong, ca trudng, ca phd), cd chitr ky ciia ngudi vi pham hodc
ngudi chimg kién.

Tham quyén xir phat:

4. Ban Giam Ddc c6 tham quyén ra quyét dinh ap dung dbi voi moi hinh phat.

w

CHUONG V:
CAC HANH VI VI PHAM VA HINH PHAT CU THE

I. Hanh vi vi pham quy dinh dao dirc, tic phong, nguyén tic nghé nghiép.

Piéu 14. T4c phong, dong phuc khdng nghiém chinh

1. Nhic nho.(mot dén hai lan khi méi vao 1am tai Cong ty)

2. Phat tién 50.000 dong/lan.

Piéu 15. Pi lam mudn, vé sém.

1. Nhéc nhé. .(mot dén hai 1an khi méi vao 1am tai Cong ty) (di muén 5-10 phat)

2. Phat tién 50.000 dong (di mudn 5-10 phut)

3. Phat tlén 200.000 df)ng (di mudn 10-30 phat)

4. Phat tién 300.000 dong (di mudn trén 30 phat)

5. Budc thoi viée (trong 1 tudn di mudn, vé sém 3 1an)

Piéu 16. Cho nguoi khdng c6 nhiém vu vao khu vue dang 1am viée

1. Nhic nhé. .(mot dén hai 1an khi méi vao lam tai cong ty)

2. Phat tién 100.000 dong (Vi pham dén 1an tht 2 trong thang)

3. Phat tién 200.000 dong (Vi pham dén 1an thir 3 trong thang)

4. Phat tién 300.000 dong (Vi pham dén 1an thir 4 trong thang)

5. Sa thai (Vi pham dén lan tha 5 trong thang)

Picu 17. C6 mui ruou, bia trong gio 1am viée

1. Trir d6i v6i NVBV vi pham trir 07 (bay) ngdy luong, d6i véi Ca trudng hodc Ca pho
vi pham trir 10 (mudi) ngay luong, ddi voi quan 1y trén cap Ca trudng vi pham trix
15 (bay) ngay luong

2. Ha cap, bac luong (vi pham tur 1an 2 trong thang) va cong tién phat nhu muc (khoan
2 diéu 14)

3. Sa thai (vi pham 3 1an trong thang)

Picu 18. Ngi git trong khi lam nhi¢m vu

1. Nhic nhé. (mot dén hai 1an khi méi vao lam tai Cong ty)

2. Phat tién 100.000 dong (vi pham tir 1an 2 trong thang)

3. Phat tién 300.000 ddng (vi pham tir 1an 3 trong thang)

4. Phat tién 500.000 dong (vi pham tir 1an 4 trong thang)

5. Sa thai (vi pham tir 1an 5 trong thang)

Piéu 19. Khong chiap hanh ménh Iénh cia cap trén (khdng co Iy do thoa dang)

1. Trir 07 (bay) ngay luong (vi pham 1 1an trong thang)
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2. Ha cap, bac luong (vi pham tir 1an 2 trong thang) va cong tién phat nhu muc (khoan
2 diéu 16)

3. Sa thai (vi pham 3 lan trong thang)

Piéu 20. Chong ngudi thi hanh nhiém vu

1. Trir 10 (mudi) ngay lwong (vi pham 1 1an trong thang)

2. Ha cép, bac lwong (vi pham tir 1an 2 trong thang) va cong tién phat nhu (khoan 3 diéu
16)

3. Sa thai (vi pham 3 lan trong thang)

Picu 21. Bé ca truee (khdng xin phép)

1. Trir 07 (bay) ngay lwong va budc dén bu néu bi thiét hai vé tai san (vi pham 1 lan
trong thang)

2. Ha cép, bac luong va bude dén bu néu bj thiét hai vé tai san (vi pham tur lan 3 trong
thang) va cong tién phat nhu (khoan 3 dléu 16)

3. Sa thai va budc dén bu néu bi thiét hai vé tai san (vi pham 1 lan trong thang)

Cha y: Kem theo hinh phat, Cong ty sé bao cho co quan chirc nang dé xir Iy theo phap

Iudt néu nhan vién cé hanh vi vi pham phap ludt.

Piéu 22. Bé vi tri khi dang thwe hién nhiém vu.

1. Phat tién 150.000 dong va budc dén bu néu bi thiét hai vé tai san (vi pham 1 1an trong
thang)

2. Trir 03 (bay) ngdy lwong va budc dén bu néu bi thiét hai vé tai san (vi pham tir 1an 2
trong thang)

3. Ha cép, bac luong va budc dén bu néu bi thiét hai vé tai san (vi pham tir 1an 3 trong
thang) va cong tién phat (nhu khoan 3 diéu 16)

4. Sa thai va budc dén bu néu bi thiét hai vé tai san (vi pham tir 1an 4 trong thang)

Chay: Kem theo hinh phat, Cong ty sé bao cho co quan chirc nang dé xir ly theo phap

Iudt néu nhan vién c6 hanh vi vi pham phap ludt.

Picu 23. Sir dung tai san ciia khach hang ma khéng dwec sw cho phép

1. Phat tién 200.000 dong.

2. Tru 07 (bay) ngay luong.

3. Ha cép, bac luong.

4. Sa thai (budc dén bl néu bi thiét hai vé tai sdn).

Chu y: Kém theo hinh phat, Cong ty sé bao cho co quan chirc ning dé xir Iy theo phap

Iudt néu nhan vién c6 hanh vi vi pham phap ludt.

Picu 24. Lam mat, hu héng tai san ciia khach hang, Cong ty.

1. Budc dén bu.

2. Sa thai (budc dén bl néu bi thiét hai vé tai san).

Chu y: Kém theo hinh phat, Cong ty sé bao cho co quan chitc ning dé xir ly theo phap

Iudt néu nhan vién c6 hanh vi Vi pham phap ludt.

Diéu 25. Sir dung tén gia, gidy to gia lam anh huéng dén Cong ty.
Sa thai (budc dén b néu bi thiét hai vé tai sdn).

Chu y: Kém theo hinh phat, Cong ty sé b&o cho co quan chitc ning dé xir Iy theo phap

Iudt néu nhan vién c6 hanh vi vi pham phap ludt.

Piéu 26. LAM nhiém vu, hop dong riéng khéng bao Cong ty.
Sa thai (budc dén b néu bi thiét hai vé tai sdn).

Chu y: Kém theo hinh phat, Cong ty sé b&o cho co quan chitc ning dé xir Iy theo phap

Iudt néu nhan vién c6 hanh vi vi pham phap ludt.
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Picu 27. Panh nguoi dudi moi hinh thire (chi diroe phép néu 1a te vé chinh dang c6
sw chiing kién ciia ngwoi xung quanh).
Sa thai (budc dén bl néu bi thiét hai vé tai sdn).
Cha y: Kem theo hinh phat, Cong ty sé bao cho co quan chirc nang dé xir Iy theo phap
ludit néu nhan vién c6 hanh vi vi pham phap ludt.
Diéu 28. Vu c40, bao che, |am mat doan két ndi bd
1. Phat tién 200.000 dong (vi pham lan dau)
2. Sa thai (truong hop tai pham trong 1 nam)
Piéu 29. Trom cip, tham 0, héi 19
Sa thai (budc dén b).
Chu y: Kém theo hinh phat, Cong ty sé béo cho co quan chitc ning dé xir ly theo phap
Iudt néu nhan vién c6 hanh vi vi pham phap ludt.
Piéu 30. C6 hanh vi thiéu vin hoa, vo dao dirc.
Hinh phat:
1. Phat tién 200.000 dong (vi pham lan dau)
2. Pinh chi cong tac (vi pham 1an dau co tinh tiét ting ning)
3. Sa thai (tai pham trong 1 nam)
Picu 32. Tiét 16 thong tin gay thiét hai cho Cong ty.
Sa thai (budc dén b).
Chu y: Kem theo hinh phat, Cong ty sé bao cho co quan chirc nang dé xir Iy theo phap
Iudt néu nhan vién c6 hanh vi vi pham phap ludt.
Picu 33. Hanh vi lira gat, gay thiét hai dén nguoi va tai san.
Sa thai (budc dén b).
Chu y: Kém theo hinh phat, Cong ty sé bao cho co quan chitc ning dé xit ly theo phap
Iudt néu nhan vién c6 hanh vi vi pham phap ludt.
Picu 34. Thue hién cac hanh vi khéc vi pham phép luat.
Sa thai (budc dén b).
Chu y: Kém theo hinh phat, Cong ty sé b&o cho co quan chitc ning dé xir ly theo phap
Iudt néu nhan vién c6 hanh vi vi pham phap ludt.

I1. Hanh vi vi pham quy dinh vé trach nhiém.

Picéu 35. Cap trén khong Kip thoi phat hién, chan chinh sai pham ciia cap dwdi trwe
thugc.

1. Phat tlen 200.000 dong (cap dudi vi pham lan dau)

2. Ha cap ham, chuc vu (cip dudi vi pham lan 2 trong thang)

3. Dinh chi cong tac (cp dudi vi pham 1an 3 trong thang)

4. Sa thai (cap dudi vi pham 1an 4 trong thang)

Piéu 36. Cap trén bao che, dung ting cip dudi.

1. Phat tién 200.000 dong (vi pham lan dau)

2. Ha cap ham, chirc vu (vi pham 1an 2 trong thang)

3. Dinh chi cong tac (vi pham lan 3 trong thang)

4. Sa thai (vi pham lan 4 trong thang)

Diéu 37. Cap trén c6 nhiing hanh vi ¢b ¥ ngugc dai cap dudi.

1. Phat tién 200.000 dong (vi pham lan dau)

2. Dinh chi cong tic, ha cip, bac luong (vi pham 1an 2 trong thang)
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Picu 38. Cép trén c¢o y chi dao cAp dwéi nhirng hanh vi trai véi ndi quy, quy dinh

ciia Cong ty, phap luit ciia nha nwoc.
Sa thai (budc dén b).

Chu y: Kém theo hinh phat, Cong ty sé b&o cho co quan chitc ning dé xir ly theo phap

ludt néu nhan vién c6 hanh vi vi pham phap ludt.

Piéu 39. Cap dwéi phat hién cip trén 1am viéc sai ndi quy, quy dinh, true tiép hoic

dién thoai béo kip thoi vé cho Ban Giam déc xir y.

Ban Giam Ddc s& xem xét cu thé tig truong hop, nguoi vi phap sé bi sur phat tuy
theo mirc d6 vi pham, hinh thie ky luét tir ph€ binh dé Sa thai (Budc dén bu néu gay
thiét hai vé kinh te)

Picu 40. Hi¢u lyc thi hanh.

1. Ban Giam Ddc sé& thong bao dén toan thé Can bo Cong nhan vién ctia Cong ty quy
dinh nay va yéu cau toan thé Can bo cong nhan vién nghiém chinh chip hanh.

2. Moi khiéu nai phat sinh khi thuc hién quy dinh nay phai dugc thuc hién bang vin
ban va gui dén Ban Giam Pdc truc tlep giai quyét.

3. Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 01 nam 2020 cho dén khi co
quy dinh méi thay thé quy dinh nay. Moi quy dinh trudc day c6 ndi dung trai véi quy
dinh nay déu hét hiéu lyc thi hanh.

Hung Yén, ngay 15 thang 12 nam 2019

CONG TY TNHH DVBV TOAN THANG PHAT
GIAM DOC

Noi nhan: 7
Toan thé CBNV
Luu TCHC
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